
Course مايكروسوفت إكسل للأعمال

قاعة فندقية الفندق : القاهرة المدينة :

2026-01-22 تاريخ النهاية : 2026-01-18 تاريخ البداية :

$ 3950 السعر : Week 1 الفترة :



فكرة الدورة التدريبية

يعتبر مايكروسوفت إكسل أحد أهم برامج الجداول البيانية ومعالجة البيانات في العالم التجاري. تستخدم في مجموعة واسعة من الصناعات
والمهــن، وتعــزز الإنتاجيــة والتنظيــم واتخــاذ القــرارات الذكيــة. تهــدف هــذه الــدورة إلــى تزويــدك بالمهــارات والمعرفــة اللازمــة للتعامــل مــع

مايكروسوفت إكسل بفاعلية في بيئة العمل.

أهداف الدورة التدريبية

 في نهاية الدورة سيكون المشاركون قادرون على:

فهم مفاهيم أساسيات برنامج مايكروسوفت إكسل وواجهته.

تعلم كيفية إنشاء وتنسيق الجداول البيانية.

استخدام الوظائف المتقدمة في إكسل لتحليل البيانات واستخراج النتائج.

تحسين قدراتك في إعداد التقارير والرسوم البيانية.

تطبيق الأدوات والتقنيات المتقدمة لإدارة البيانات وتحليلها في إكسل.

الفئات المستهدفة

هذه الدورة التدريبية موجهة لـ:

الموظفون الإداريون والمحاسبون ومحللو البيانات في الشركات والمؤسسات.

الطلاب والخريجون الذين يرغبون في تعلم إكسل لتعزيز فرصهم في سوق العمل.

أي شخص يهتم بتحسين مهاراته في استخدام مايكروسوفت إكسل للعمل اليومي.

منهجية الدورة

تركز الدورة على إتقان مهارات استخدام مايكروسوفت إكسل في الأعمال من خلال التعرف على واجهته وأدواته الأساسية، إنشاء وتنسيق

الجداول البيانية، استخدام الصيغ والوظائف الحسابية المتقدمة، إعداد التقارير والرسوم البيانية الاحترافية، وإدارة وتحليل البيانات بما يشمل

الاستيراد والتصدير واستخدام الجداول الديناميكية والتقارير المتقدمة لاستخراج المعلومات الهامة.



محاور الدورة

 اليوم الاول:

مقدمة إلى مايكروسوفت إكسل

مفهوم الجداول البيانية واستخداماتها في الأعمال

تعريف بواجهة مايكروسوفت إكسل وأدواتها الأساسية

اليوم الثاني:

إنشاء وتنسيق الجداول البيانية

إدخال البيانات وإدارة الخلايا والصفوف والأعمدة

تنسيق البيانات والجداول وتطبيق الأنماط والألوان

اليوم الثالث:

الوظائف المتقدمة في إكسل

استخدام الصيغ والوظائف الحسابية للقيام بعمليات حسابية معقدة

تطبيق الفلاتر والمراجع النسبية والمطابقة

اليوم الرابع:

التقارير والرسوم البيانية

إعداد تقارير احترافية باستخدام الجداول الديناميكية والمخططات

إنشاء رسوم بيانية متقدمة لتحليل البيانات

اليوم الخامس:

إدارة وتحليل البيانات في إكسل

الاستيراد والتصدير من وإلى مصادر بيانات خارجية

تحليل البيانات واستخراج المعلومات الهامة باستخدام الجداول الديناميكية والتقارير المتقدمة

الشهادات المُعتمَدة

عند إتمام هذا البرنامج التدريبي بنجاح، سيتم منح المشاركين شهادة هاي بوينت رسمياً، اعترافاً بمعارفهم وكفاءاتهم المثبتة في الموضوع.



تُعد هذه الشهادة دليلاً رسمياً على كفاءتهم والتزامهم بالتطوير المهني.


